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物流管理業務委託提案書作成要領 

 

１ 提案書作成にあたって 

  提案書については、「物流管理業務委託業務仕様書及び物流管理業務作業基準」を踏ま

え、提出書類の各項目について必ず次に掲げる項目内容に関して記載したものを提出す

ること。ただし、下記の項目に加えて、新たな事項について提案を行うことは妨げない。 

 

２ 提案書作成内容 

 (1) 業務実施方針 

 ① 病院経営に対する協力・貢献度、取組姿勢 

    本業務における、病院経営への協力や貢献に向けた取り組み方針及び取組姿勢を

提示すること。 

 (2) 業務運用 

 ① 物品供給の実施方法について記載すること。 

 ② 効率的かつ効果的な物品供給方法について記載すること。 

 ③ 在庫数量の適正化及び定数管理を徹底するための方法について記載すること。 

 ④ 検収・搬送・発注等の実施方法について記載すること。 

 (3)  業務体制 

 ① 緊急時及び災害時の対応体制について記載すること。 

  ② 企業全体での業務支援体制について記載すること。 

  ③ 円滑な業務実施へ向けた関係部署との連携ついて記載すること。 

  ④ 供給不能などの事態が生じた際の代替品確保体制について記載すること。 

 (4) 業務分析 

 ① 発注・使用・棚卸等の実績データを用いた業務分析と活用について記載すること。 

 ② 医事整合への取り組みについて記載すること。 

 ③ 償還価格の改定や全国の価格情報・情勢を鑑みた材料費の分析について記載する

こと。  

 (5) 経営改善 

  ① 診療材料費等のコスト削減の方策について記載すること。 

  ② 過剰在庫や不動在庫の解消対策について記載すること。 

  ③ 診療材料に関する各部署へのコンサルテーション及び病院経営健全化について記

載すること。 

 (6) 教育研修体制 

 ① 従業員に対する教育研修の方針について記載すること。 

 ② 教育研修計画について記載すること。 

 (7) 受託準備体制 

 ① 受託スケジュール、引き継ぎ・移行計画について記載すること。 

 ② 欠員補充の方策（社内支援体制、地元雇用への考え）について記載すること。 
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 (8) その他 

  ① その他の独自の提案事項について  

 (9) 見積提案書 

 ① 別紙様式７により提案すること（消費税別、年額）。 

  価格の上限は７５，９００，０００円（消費税別、年額）とする。 

 

３ 提出書類 

 (1) 提案書 

  ① (1)Ａ４版を基本とする。 

    (2)横書きは上綴り、縦書きは横綴りとする。 

    (3)表紙の記載は、正本については様式５を用いて１部作成し、提案者の名称を記

載のうえで社印・代表者印を押印する。副本については様式６を用いて７部作

成し、提案者の記載及び社印・代表者印の押印は不要とする。 

    (4)目次を除きページ番号を付して作成する。（表紙及び見積提案書以外は任意様

式とする） 

  ② ２穴ファイルにて８部作成する。（正本１部、副本７部で合計８部） 

     ※副本は、見積提案書不要 

  ③ 匿名審査を行なうため、副本については、提出者が判明できる内容の記載（記号

やふちどり等も含む）及び画像等の掲載はしないこと。 

 (2) スタッフ人員配置及び工数 

  ① 物流倉庫配置予定人数及び内訳 

      （  配置場所   職名      実務経験年数  人数 ) 

    ※（例）物流倉庫   責任者  経験年数○年 

               副責任者 経験年数○年 

             従事者  経験年数○年 ○人 

 ② 物流管理業務の配置工数 

    １人当たり１日８時間、１か月を２３日として積算した物流管理業務の工数を記

載すること。 

    （単位：人月、シフト表を添付のこと ※別紙記入例参照） 

 (3) 会社概要（会社案内パンフレット等、任意の様式）※提出部数：１部 

 

４ 提出方法 

①  提出期間 令和７年８月１日（金）午後５時まで 

         持参の場合は、土曜日、日曜日、祝日を除く午前９時～午後５時まで 

  ② 提 出 先 〒031-8555 青森県八戸市田向三丁目１番１号 

          八戸市立市民病院 物流施設課 物流グループ  担当：巻 

          TEL：0178-72-5174  FAX：0178-72-5175  

          E-Mail:byoin_buturyu@city.hachinohe.aomori.jp    

  ③ 方  法 持参または郵送（配達証明付き書留郵便に限る） 
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別紙 

※物流管理業務の工数記入例 

業務名称 工数 

(1)物流管理業務  

   業務責任者    １人／月 

   副業務責任者    １人／月 

   オペレーター ４人／月 

   サプライヤー(a)  ２人／月 

   サプライヤー(b) ９人／月 

   サプライヤー(c) ２．５人／月 

   サプライヤー(d) １．５人／月 

   サプライヤー(e) ３人／月 

計 ２４．０人／月 

 

※シフト表記入例 

 1 2 3 4 5  29 30 31 

月 火 水 木 金  月 火 水 

責 任 者 管理業務 管理業務 搬送Ｅ 搬送Ｆ 
オペレー

ター 
 

オペレー

ター 
管理業務 管理業務 

副責任者 搬送Ｃ 搬送Ｅ 
オペレー

ター 

オペレー

ター 
搬送Ａ  搬送Ｃ 

オペレー

ター 

オペレー

ター 

従事者１ 搬送Ａ 搬送Ｂ 搬送Ｃ 搬送Ｅ 搬送Ｆ  搬送Ｈ 搬送Ａ 搬送Ｂ 

従事者２ 搬送Ｂ 搬送Ｃ 搬送Ｅ 搬送Ｆ 搬送Ｈ ～ 搬送Ａ 搬送Ｂ 搬送Ｃ 

従事者３ 搬送Ｃ 搬送Ｅ 搬送Ｆ 搬送Ｈ 搬送Ａ  搬送Ｂ 搬送Ｃ 搬送Ｅ 

          

従事者 21 薬品搬送 薬品搬送 薬品搬送 薬品搬送 薬品搬送  薬品搬送 薬品搬送 薬品搬送 

従事者 22 薬品搬送 薬品搬送 薬品搬送 薬品搬送 薬品搬送  薬品搬送 薬品搬送 薬品搬送 

従事者 23 ＭＥ業務 ＭＥ業務 ＭＥ業務 ＭＥ業務 ＭＥ業務  ＭＥ業務 ＭＥ業務 ＭＥ業務 

従事者 24 
手術室支
援業務 

手術室支
援業務 

手術室支
援業務 

手術室支
援業務 

手術室支
援業務 

 
手術室支
援業務 

手術室支
援業務 

手術室支
援業務 

 

～ 


