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中央滅菌材料室業務委託提案書作成要領 

 

１ 提案書作成にあたって 

 提案書については、「中央滅菌材料室業務委託業務仕様書及び中央滅菌材料室業務作業基

準」を踏まえ、提出書類の各項目について、必ず次に掲げる項目内容に関して記載したも

のを提出すること。 ただし、下記の項目に加えて、新たな事項について提案を行うことは

妨げない。  

 

２ 提案書作成内容 

 (1) 業務実施方針 

 ① 病院経営に対する貢献度 

    本業務の病院経営への貢献や業務実施の基本方針を提示すること 

 

 (2) 滅菌業務品質保証     

 ① 滅菌保証についての考え方について記載すること 

 ② 滅菌保証のための点検作業方法について記載すること 

 ③ 洗浄・滅菌物の安定供給について記載すること 

 ④ リコール発生時の対応方法について記載すること 

 

 (3) 事故防止 

 ① 従業員の安全確保、職業感染及び事故防止のための指導体制を記載すること 

 ② 安全に作業するための指導及びその理解を浸透させるための方策を記載すること 

 

 (4) 運営体制 

 ① 受託準備体制、引き継ぎ・移行計画について記載すること 

 ② 滅菌業務消耗品などの経費節減の方策について記載すること 

 ③ 緊急災害時及び突発事故等緊急事態発生時の連絡体制について記載すること 

   （社内、現場責任者及び当院） 

 ④ 業務実施に際し、院内関係部署との円滑な連携体制について記載すること 

 

 (5) 教育研修体制 

 ① 従業員に対する教育研修の方針について記載すること 

 ② 教育研修計画について記載すること 

 

 (6) 受託準備体制 

 ① 受託スケジュール、引継、移行計画について記載すること 

 ② 欠員補充の方策について記載すること 

 ③ 雇用方針  

   地元雇用についての方針を記載すること 

 

 (7) その他 

  ① 受託業務実績  

  ② その他の独自の提案事項について  
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 (8) 見積提案書 

 ① 別紙様式７により提案すること（消費税別、年額）。 

  価格の上限は ７８，６００，０００円（消費税別、年額）とする。 

  

３ 提出書類 

 (1) 提案書 

  ① Ａ４版を基本とする（横書きは上綴り、縦書きは横綴り）。表紙（「八戸市立市民

病院中央滅菌材料室業務委託プロポーザル提案書」余白に会社名及び代表者名を

記載）、目次を除きページ番号を付して作成（表紙及び見積提案書以外は任意様式

とする）。 

  ② ２穴ファイルにて８部作成。（正本１部は代表者印を押印、副本７部は社名・社印・

代表者印不要） 

  ③ 匿名審査を行なうため、副本については提出者が判明できる内容の記載（記号や

ふちどり等も含む）はしないこと。 

 

 (2) スタッフ人員配置及び工数 

  ① 中央滅菌材料室及びベッドセンター配置予定人数及び内訳 

    （職名  有する資格  実務経験年数    人数 ) 

    ※（例）中央滅菌材料室  責任者  ○○資格 経験年数○年 

                 副責任者 ○〇資格 経験年数○年 

               従事者  ○○資格 経験年数○年 ○人 

         ベッドセンター 従事者  ○○資格 経験年数○年 ○人 

  ② 中央滅菌材料室及びベッドセンター業務の配置工数 

    １人当たり１日８時間、１か月を２３日として積算した中央滅菌材料室業務とベ

ッドセンター業務の工数を記載すること。 

    （単位：人月、シフト表を添付のこと ※別紙記入例参照） 

   

 (3) 会社概要（会社案内パンフレット等、任意の様式）※提出部数：１部 

 

４ 提出方法 

①  提出期間 令和８年７月２１日（火）午後５時まで 

         持参の場合は、土曜日、日曜日、祝日を除く午前９時～午後５時まで 

②  提 出 先 〒031-8555 青森県八戸市田向三丁目１番１号 

         八戸市立市民病院 物流施設課 物流グループ  担当：巻 

         TEL：0178-72-5174  FAX：0178-72-5175  

         E-Mail:byoin_buturyu@city.hachinohe.aomori.jp    

  ③ 方  法 持参または郵送（配達証明付き書留郵便に限る） 
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別紙 

※中央滅菌材料室業務とベッドセンター業務の工数記入例 

業務名称 工数 

(1)中央滅菌材料室業務  

  業務責任者    １人／月 

  副業務責任者    １人／月 

  洗浄、滅菌、組立業務従事者  ７．５人／月 

(2)ベッドセンター業務  

  ベッドセンター業務従事者  ２．５人／月 

計 １２．０人／月 

 

※シフト表記入例 

 1 2 3 4 5  29 30 31 

月 火 水 木 金  月 火 水 

責 任 者 組 立 組 立 組 立 組立遅番 組立遅番  組 立 組 立 組立遅番 

副責任者 滅 菌 滅 菌 滅 菌 洗浄遅番 洗浄遅番  滅 菌 滅 菌 洗浄遅番 

従事者１ 洗 浄 洗 浄 洗 浄 滅菌遅番 滅菌遅番  洗 浄 洗 浄 滅菌遅番 

従事者２ 組立遅番 組立遅番 組立遅番 組 立 組 立 ～ 組立遅番 組立遅番 組 立 

従事者３ 洗浄遅番 洗浄遅番 洗浄遅番 洗 浄 洗 浄  洗浄遅番 洗浄遅番 洗 浄 

従事者４ 滅菌遅番 滅菌遅番 滅菌遅番 滅 菌 滅 菌  滅菌遅番 滅菌遅番 滅 菌 

従事者５ ベッド ベッド 
ベッド 
遅 番 

ベッド 
ベッド 
遅 番 

 ベッド ベッド 
ベッド 
遅番 

従事者６ 
ベッド 

遅 番 

ベッド 

遅 番 
ベッド 

ベッド 

遅 番 
ベッド  

ベッド 

遅番 

ベッド 

遅番 
ベッド 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


